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Solicitud de Seguro de viajero

El personal académico podra solicitar el seguro de viajero tomando en cuenta el
siguiente procedimiento:

Procedimiento

n El(la) TA
cuenta con una r

licencia fuera de El jefe ,
la CDMXy zona inmediato®

conurbada apro- solicita por escrito | E_
bada por el H. el seguro de viaje-

Consejo Técnico ro al Departamen-

El Departamento
de la ENP to de Personal con db Parasial
al menos cinco tramita
dias habiles de la solicitud

anticipacion a la
fecha de salida de |
la CDMX

T

El(la) TA
realizara el
seguimiento
del tramite en
todo momento

TA: Técnico(a) Académico(a)
*Jefe inmediato: Jefe de Departamento, Coordinador, Director de Area o

Director General, segun sea el caso.

Descarga el formato:
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Solicitud de Seguro de viajero

Solicitud de Seguro de Viajero (SSV)

1. Ingresar en la direccién http://www.dgoae.unam.mx
2. Seleccionar en el extremo superior derecho, la opciéon Académicos

Diréccioh General de
Orientaciony
Atencion Educativa

Departamento de Asuntos del Personal Académico, DGOAE


http://www.dgoae.unam.mx/

Solicitud de Seguro de viajero

3. Seleccionar del menu principal la opcién Personal Académico = Trdmite

Z Universidad Nacional n’ UEM IEUS
) Autébnoma de México <A

- DIRECCION GENERAL DE @ a
B ¥V B Jueves 25 de Julio de 2019 ORIENTACION Y 0!
ATENCION EDUCATIVA @’@@

Organos Colegiados Normatividad sitios de Interés

Tramites ) Informe de actividades

Presentacion Expedientes Programa de trabajo
Ratificaciones Resumen Informe de

Como un ejercicio de transparencia, orientacion y apoyo, actividades y Programa  tiva pone a disposicion
Acuerdos € trabajo

de 6rganos colegiados y del personal académico este sitit
Solicitud de viaticos para

: E t i S asistir a eventos _
Los organos colegiados podran acceder a los expedlemes del personal académico academicos ecisiones oportunas.

Seguro de viajero

El personal académico podra consultar el estatuto del personal académico de la Le \conocer la normatividad

vigente para su permanencia y promocion, asi como las convocatorias a diversos p Comisiones personal académico que
emiten, entre otras dependencias la Direccion General de Asuntos del Personal Ac: ' >

icencias
Asimismo, podra acceder a informacion sobre los 6rganos colegiados a fin de con{  Permisos ds y acuerdos, consultar

sus informes de actividades y programas de trabajo, ademas de acceder a loS-rormanus acwanzavus-eN apoyo a su quehacer
académico.

4. Seleccionar el Tramite de Solicitud de Seguro de Viajero:

Z Universidad Nacional A A[]EM' y
Auténoma de México [: ‘ L‘ u S

DIRECCION GENER/ DE @ a
B ¥V B Jueves 25 de Julio de 2019 ORIENTAC INY 0}
ATENCION EDWY ATIVA @@

Organos Colegiados Normatividad Personal Academico Sitios de Ir erés

Tramites Informe de actividades

Presentacion Expedientes Programa de trabajo
Ratificaciones Resumen Informe ¢
Como un ejercicio de transparencia, orientacion y apoyo, actividades y Prog ativa pone a disposicion

. 5 5 I de trabajo
de Grganos colegiados y del personal académico este sitii_ Acuerdos

Solicitud de

asistir a eve

Los drganos colegiados podran acceder a los expedientes del personal académico 2cisiones oportunas

_— . . Procedimiento
El personal academico podra consultar el estatuto del personal academico de 1a

vigente para su permanencia y promocion, asi como las convocatorias a diversos p Formato
emiten, entre otras dependencias Ia Direccion General de Asuntos del Personal Aci i |
icencias
Asimismo, podra acceder a informacion sobre los 6rganos colegiados a fin de con{  Permisos DS y acuerdos, consultar

sus informes de actividades y programas de trabajo, ademas de acceder a loS-1onrawos-actuanzauos-<l apoyo a su quehacer
académico.
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Solicitud de Seguro de viajero

9. Seleccionar la opcién del Formato. En la parte inferior izquierda de la
pantalla podré descargar el documento en formato Word para realizar su
solicitud.

# ¥ B Jueves 25 de Julio de 2019

Organos Colegiados Normmatividad

ejercicio de transparencia, orientacion y apoyo,
0s colegiados y del personal académico este sitit

Personal Académico

Tramites
Expedientes
Ratificaciones

Acuerdos

AGADEMICOS

Dl SCCION GENERAL DE
omem;uénv @?a
AT NCION EDUCATIVA @’@

Sitio. de Interés

Informe de actividades
Programa de trabajo

Rgsu(rjn%n lnfcgne de
actividades y Programa ; : s
de trabajo gtiva pone a disposicion
Solicitud de viaticos para
asistir a eventos

academicos 2Jgones oportunas.
Seguro de vigjero Piocedimiento

Comisiones ¢ Formato

Licencias -

Permisos Ds y acuerdos, consultar

es de actividades y programas de trabajo, ademas de acceder a |05 1onmaws -actuanzauus e apoyo a su quehacer
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Solicitud de Seguro de viajero

6. Llenado de Formato de solicitud:

DIRECCION GENERAL DE ORIENTACION Y SERVICIOS EDUCATIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DE PERSONAL

SEGURO DEL VIAJERO

-y
Nombre del académico
Mombre del evento
Lugar del evento
Fecha de salida
Fecha de regreso
-

Beneficiario(s)

Parentesco %

4—_ﬁ—

Seguro del viajero:

¥ El tramite requiere minimo de cinco dias habiles de anticipacion a la fecha de salida de

la Ciudad de México.

¥" Se debe anexar copia de documento de aprobacion del evento al cual asiste el personal

académico.

Ciudad Universitaria, (dia) de (mes) de 2018

R e

Firma del académico

Datos del evento

académico

Datos de los
beneficiarios

Firma del

ccp. Jefatura de Departamento de Asuntos del Personal Académico, DGOAE

académico(a)
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Texto tecleado
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