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Trámite: Solicitud de seguro de viajero   

 

El personal académico podrá solicitar el seguro de viajero tomando en cuenta el 

siguiente procedimiento:   

 

_______________________ 
TA: Técnico (a) Académico (a) 
 

 

 

 

INICIO

1. Se aprueba la licencia a el 
(la) TA fuera de la CdMx

2. Jefe inmediato solicita 
seguro de viajero mediante 
oficio al Departamento de 
Personal (con cinco días 

hábiles de anticipación a la 
salida de la CdMx)

3. El Departamento de 
Personal tramita la solicitud

4. El (la) TA realizará el 
seguimiento del trámite en 

todo momento 

FIN
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Descarga del formato:  

“Solicitud de seguro de viajero”  

1. Ingresar en la dirección http://www.dgoae.unam.mx, en la parte inferior izquierda seleccionar 

la opción “Académicos”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

http://www.dgoae.unam.mx/


 

  
SUSANA CHÁVEZ (DIRECCIÓN GENERAL DE ORIENTACIÓN Y ATENCIÓN EDUCATIVA, DGOAE) 3 

Dirección General de Orientación y Atención Educativa 
Dirección de Planeación  
Departamento de Asuntos del Personal Académico  

SEGURO DE VIAJERO 

 

2. Seleccionar del menú principal la opción “Personal Académico” → Trámites.  
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3. Seleccionar el trámite de “Seguro de viajero”. 
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4. Seleccionar la opción Formato. En la parte inferior izquierda de la pantalla podrá descargar el 

documento para realizar su solicitud.  
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5. Llenado del Formato de solicitud:  

 

 

Nombre de la solicitud 

Datos del académico (a) 

y del evento 

Firma del académico (a) 

Fechas de salida y 

regreso a la CdMx 


