SOLICITUD DE PERMISOS

Tramite: Solicitud de permisos

El personal académico podra solicitar permisos para faltar a sus labores de acuerdo con

lo establecido en:

a) Avrticulo 95 a) del Estatuto del Personal Académico de la UNAM
b) Clausula 69 del Contrato Colectivo de Trabajo del Personal Académico de la

UNAM

Solicitud de permisos

exceder de tres en un
semestre

Duracion maxima Condicion Responsable de Observaciones
la autorizacion
Hasta por tres dias Solicitar al Titular de la
consecutivos, estos Con goce Titulardela | DGOAE con al menos
permisos no podran de sueldo DGOAE tres dias habiles de

anticipacion
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SOLICITUD DE PERMISOS

Procedimiento:

INICIO

1. El (la) TA - Descargay llena
formato

(& J

4 )\

2. Jefe inmediato revisa y firma
solicitud de permiso si esta de
acuerdo y cumple con la
normatividad

5. La Direccién General de la
DGOAE responde mediate
oficio

.

4. DAPA - Recibe solicitud y
contabiliza los dias

J

Ve

TA: Técnico (a) Academico (a)

3.El (la) TA entrega solicitud
firmada en la Direccion
General con copia para su
Direccion o Coordinacion de
adscripcion y al DAPA

~N

6. Se entrega notificacion al
Técnico (a) Académico (a)

DAPA: Departamento de Asuntos del Personal Acadéemico

FIN

NOTA: Los dias solicitados en los permisos deberan ser consecutivos (hasta tres
dias consecutivos) en caso de solicitar dias discontinuos éstos seran considerados

como dos permisos.
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SOLICITUD DE PERMISOS

Descarga del formato:

“Solicitud de permiso”

1. Ingresar en la direccion http://www.dgoae.unam.mx, en la parte inferior izquierda seleccionar
la opcion “Académicos”.
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SOLICITUD DE PERMISOS

2. Seleccionar del menu principal la opcion “Personal Académico” - Tramites.
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SOLICITUD DE PERMISOS

3. Seleccionar el tramite de “Permisos”.

Direccion General de Orientacion y Atencion Educativa
Direccion de Planeacion
Departamento de Asuntos del Personal Académico



SOLICITUD DE PERMISOS

4., Seleccionar la opcion Formato. En la parte inferior izquierda de la pantalla podra descargar el
documento para realizar su solicitud.

5P (18).docx ~
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SOLICITUD DE PERMISOS

5. Llenado del Formato de solicitud:

SECRETARIA DE ATENCION A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA
DIRECCION GENERAL DE ORIENTACION Y ATENCION EDUCATIVA

SOLICITUD DE PERMISO

Nombre de la solicitud

DR. GERMAN ALVAREZ DIAZ DE LEON )
DIRECTOR GENERAL DE ORIENTACION Y ATENCION EDUCATIVA, UNAM
Presente

Con base en el Articulo 95, inciso a) del Estatuto del Personal Académico, solicito
a usted permiso para faltar a laborar (el dia) (los dias).

ATENTAMENTE Datos del academico (a)
Ciudad Universitaria, COMX,a ( Jde( )de( ) y del evento

Firma de enterado (a)
(Nombre de la académica, académico) VO BO del \]efe
(Nombramiento) ombre v cargo del ie . .

" in:‘led?lato s?up:rilojr * Inmedlato

ccp. El Departamento de
Asuntos del Personal
Académico y su Direccion
0 Coordinacion de
adscripcion

ccp. Mira. Susana Chavez Jaramillo, Jefa de Asuntos del D de Personal A
ccp. (Director de area de adscripcion)
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