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SOLICITUD DE PERMISOS 

 

Trámite: Solicitud de permisos   

 

El personal académico podrá solicitar permisos para faltar a sus labores de acuerdo con 

lo establecido en:  

a) Artículo 95 a) del Estatuto del Personal Académico de la UNAM  

b) Cláusula 69 del Contrato Colectivo de Trabajo del Personal Académico de la 

UNAM  

 

Solicitud de permisos 
 

Duración máxima Condición Responsable de 
la autorización 

Observaciones 

Hasta por tres días 
consecutivos, estos 
permisos no podrán 
exceder de tres en un 
semestre 

 
Con goce 
de sueldo  

 
Titular de la 

DGOAE  

Solicitar al Titular de la 
DGOAE con al menos 
tres días hábiles de 
anticipación  
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Procedimiento: 

 

_______________________ 
TA: Técnico (a) Académico (a) 
DAPA: Departamento de Asuntos del Personal Académico  
 

NOTA: Los días solicitados en los permisos deberán ser consecutivos (hasta tres 

días consecutivos) en caso de solicitar días discontinuos éstos serán considerados 

como dos permisos.  

 

 

 

INICIO

1. El (la) TA - Descarga y llena 
formato 

2. Jefe inmediato revisa y firma 
solicitud de permiso si está de 

acuerdo y cumple con la 
normatividad

3.El (la) TA entrega  solicitud 
firmada en la Dirección 

General con copia para su 
Dirección o Coordinación de 

adscripción y al DAPA

4. DAPA - Recibe solicitud y 
contabiliza  los días

5. La Dirección General de la 
DGOAE responde mediate 

oficio

6. Se entrega notificación al 
Técnico (a) Académico (a)

FIN
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Descarga del formato:  

“Solicitud de permiso”  

1. Ingresar en la dirección http://www.dgoae.unam.mx, en la parte inferior izquierda seleccionar 

la opción “Académicos”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

http://www.dgoae.unam.mx/
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2. Seleccionar del menú principal la opción “Personal Académico” → Trámites.  
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3. Seleccionar el trámite de “Permisos”. 
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4. Seleccionar la opción Formato. En la parte inferior izquierda de la pantalla podrá descargar el 

documento para realizar su solicitud.  
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5. Llenado del Formato de solicitud:  

 

 

 Nombre de la solicitud 

Datos del académico (a) 

y del evento 

ccp. El Departamento de 

Asuntos del Personal 

Académico y su Dirección 

o Coordinación de 

adscripción 

Vo.Bo. del Jefe 

inmediato  


